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éComo se accede?
En la parte superior derecha de la web de Expresso Bibliografico (www.expressobibliografico.com) se
encuentra el acceso a la Plataforma para Corresponsales.
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La Plataforma es de acceso restringido a Corresponsales de Expresso Bibliografico, por lo que deberemos
identificarnos con tales al acceder a la misma. La imagen que se nos muestra es:
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IDENTIFICACION

El contenido de esta Web esta reservado para Corresponsales y Empleados de Expresso Bibliografico. Por favor, identificate.

s (I
Password: |

Continuar

Si no recuerdas tu Usuario / Password, haz click agui

Aqui introduciremos nuestro usuario y contrasefia (los mismos que ya se venian utilizando en la anterior
plataforma) y pulsaremos “Continuar”.

H4
[

Si no recordamos nuestro usuario y contrasefia podemos hacer click en “aqui”. El sistema nos pedira
nuestro correo electrdnico y, tras contrastarlo en nuestra base de datos, recibiremos en él nuestras
credenciales.


http://www.expressobibliografico.com/

Si hemos introducido nuestro usuario y contrasefia correctamente, tras pulsar “Continuar” nos aparecera
la siguiente pantalla:
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IDENTIFICACION

Bienvenid€_Corresponsal Internacional ;

Ahora ya puedes acceder a la funcionalidad completa de nuestra web.

Continuar

Si queres cambiar tu password, haz r,Ii @
Si quieres desconectarte, haz :i

© 2017 Expresso Bibliografico. Usuario: Corresponsal Internacional

Aqui, veremos nuestro nombre (en el ejemplo que nos ocupa, Corresponsal Internacional) y tendremos
las siguientes opciones:

e Cambiar nuestro Usuario y/o Contrasefia.
e Desconectarnos, es decir, hacer que nuestra Plataforma no recuerde quienes somos.

De la misma forma, en la parte inferior derecha de la imagen, aparecerd nuestro nombre. Esto ocurrira
en todas las pantallas mientras estemos en esta plataforma. Haciendo click en nuestro nombre, estemos
en cualquier pantalla de nuestra plataforma, llegaremos a esta pantalla de identificacion.

Una vez nos hemos identificado, indicando nuestro usuario y contrasefia correctamente, tenemos a
nuestra disposicién toda la funcionalidad que nos ofrece la plataforma y a la que podremos acceder desde
el menu superior.
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Titulo Autor Editorial Situacion Coleccidn Materia Isbn

[puscon Il [ Il |l M|l |l |
Buseén, El QUEVEDO, F. DE 0 BRUNO DISFONIBLE 0788421616048 13
Vida del Buscon, La QUEVEDC, F.DE 0 EDEBE 0788423600374 S1)
Andanzas del Buseén Don Pablos por México v Filipinas CELSA CARMEN 0 EUNSA 0788431315887 916

GARCIA VAIDES
Estudios sobre E] Buscén ALFONSOREY 0 0788431321147 13,11
Buscon, El QUEVEDOC.F.DE 0 CATEDRA DISPONIBELE 0788437602370 804
Historia de la vida del Buzcon QUEVEDQ. F. DE 0 ESPASA-CALPE DISFONIBLE 0788467036329 10,15
Buscon QUEVEDO 0 CASTALIA 0788470304676 0,00
Histeria de la vida del Buscén QUEVEDC.F.DE 0 MESTAS DISPONIBELE 0788489163775 433
© 2017 Expresso Bibliografico. Usuario: Corresponsal Internacional

Desde aqui accederemos a la informacion que sobre los Titulos estd disponible en la Base de Datos de
Expresso Bibliogréfico.

Podemos utilizar los filtros de Titulo, Autor y Editorial. Observemos que en el ejemplo de la imagen se ha
realizado una busqueda aportando “buscon” en el filtro Titulo. La plataforma busca la palabra “buscon”
en cualquier posicidn del Titulo y nos muestra los resultados.

También nos ofrece una lista de Situaciones, Colecciones y Materias.
Por ultimo, si conocemos el ISBN del titulo buscado también podemos aportarlo.

Todos los filtros son combinables y se nos mostraran aquellos items que cumplan con todos los datos
aportados.

Podemos exportar a Excel este listado haciendo click en el botdn situado al efecto en la esquina inferior
izquierda de la pantalla.

Para ampliar la informacioén relativa a un titulo concreto bastard hacer click sobre la linea deseada del
listado. Se nos mostrard una imagen como la siguiente:
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BUSCON, EL

Editorial: BRUNO

Afio Edicidn: 2011

Edicifion n®: &

MN*® Paginas: 204

Idioma: CASTELLAMO Extracto:

Encuadernacion: Ristica con solapas «L3 vida del Buscone se sitda en |a linea de la novela picaresca, iniciada

Coleccion: Anague

Edad Recomendada (desde): 15 aftos

Tipo: LIBRO

Soporte: Libro Pedidos:

Alto: 190 mm

Ancho: 122 mm
=e:'Ee_e*:. Pedir
Facturas:

ot

Aqui podemos ver informacidon mas detallada del titulo seleccionado. También podremos ver si este titulo
ha participado de algun pedido anterior o en alguna factura y podremos consultar desde aqui su contenido
haciendo click sobre su niumero, del pedido o de la factura.

También podremos realizar un nuevo pedido de este titulo desde aqui. Bastara con indicar la cantidad de
ejemplares deseados y hacer click en el botdon “Pedir”. Si ya tuviéramos algun pedido en curso, en estado
“borrador”, se nos ofrecera la posibilidad de iniciar un nuevo pedido o incluirlo en el ya existente.

Para volver al listado que estdbamos trabajando podemos hacer click en el botén “Volver” de la parte
inferior de la pantalla.

Igualmente, en la parte inferior derecha de la imagen veremos nuestro nombre, desde donde podremos
ir a la pantalla de identificacidn, tal y como explicamos anteriormente.
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Pedido n® Desde Fecha Hasta Fecha Estado

[ | | ot-01-2017 [ 31-12-2017 | v]

2139 06-11-2017 C. p 1L 1onal 3.669,15 BORRADOR

2036 26-10-2017 | Quijote y Buscon Corresponsal Internacional 2.562,00 BORRADOR

2085 26-10-2017 | Tres Deseos Corresponsal I onal 1.507,25 CERRADO

073 15-10-2017 Corrszponszl Infernacional 268,30 FEDIDO

2072 25-10-2017 Corrasponsal I ional 137,10 RECIEIDO

2071 18-10-2017  |Referencia del pedido 2071 Corrasponsal Intemacional 1.945,60 PENDIENTE
EXFRESS0

2070 18-10-2017  |Referencia del pedido 2070 Corrasponsal I ional 5.164,70 PEDIDO

2069 18-10-2017 Corrasponsal Intemacional 1.000,00 RECIEIDO

2067 18-10-2017 Corresponsal I ional 566,00 PEDIDO

2066 17-10-2017 Referencia del Pedido 2066 C. p 1L 1onal 341,25 CEREADOD

2065 17-10 Corresponsal Internacional 1.015,00 RECIEIDO

2064 mi Referencia avanzada Corresponsal I jonal 5.669,15 RECIEIDO

2033 Correzponsal Infernacional 0,00

2052 Corresponsal I ional 0,00

2043 Corresponsal I ional 0,00

2042 Corraspeonszl Infernacional 0,00

2011 Corresponsal | iomal 0,00

2009 Corrasponsal I iomal 0,00

2005 Corresponsal I onal 0,00

1956 Corresponsal I ional 0,00

1985 Correzponsal Infernacional 0,00

1953 Corresponsal I jonal 0,00

1942 Corrsspensal I jonal 0,00

© 2017 Expresso Bibliografico. Usuario: Corresponsal Internacional

Aqui, de manera similar a como se realiza el filtro en Titulos, podremos filtrar nuestros pedidos aportando
como datos algunos de los siguientes:

e Eln2de pedido
e Elrango de fechas de creacidon del pedido
e El estado del pedido

El sistema nos ofrecera un listado con informaciéon de aquellos pedidos que cumplan con los filtros
establecidos.

Nota: Para los pedidos realizados antes de la puesta en produccidn de esta plataforma no estard
disponible informacidn relativa a Ref. Cliente, Importe ni Estado del Pedido.

Podemos exportar a Excel el contenido del listado que se nos muestra haciendo click sobre el botén
dispuesto al efecto en la parte inferior izquierda de la pantalla.

Para consultar un pedido concreto, bastard con hacer click sobre la linea deseada del listado. Se nos
mostrard una imagen como la siguiente:
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PEDIDO N%: 2086 Fechas:
Fecha Conf, Commesponszal: l:l
Fecha: 261002017
5 Fecha Validado Expresso: l:l
Correzponszal: |Correspuns al Intermacional |
Fecha Validado Corresponsal: I:I
Forma de Envio: | v I
Pt | v I Fecha Cerrado Expresso: I:I
Referencia: |Duijote ¥ Buscon I Fecha Despachado Expresso: I:I
Tmporte (SUSA): |2.562,0[] | Fecha Recibido Comesponsal: I:I
| Grabar | Eliminar | Avanzar Estado | et
Fecha Embaraue —
9788423686834 |Don Quijote d= La Mancha - CERVANTES SAAVEDRA, M EDEBE 100 549 549,00
DE; NAVARRO DURAN, R.; ARBAT SERAROCLS, C.
9783431315887 |Andanzas del Buscén Don Pablos por México y Filipinas - EUNSA 100 316 916,00
CELSA CAFMEN GARCIA VALDES
9788411616048 |Busedn, EL- QUEVEDO, F. DE BRUNO 100 723 723,00
9783433432150 | Tras dessos, Los: Latincamérica - ALCANTARA R BAMEU 100 3,74 374,00
TOBELLA SOLEF_ M.
Excel

VOLVER

© 2017 Expresso Bibliografico. Usuvario: Corresponsal Internacional

Aqui, si el Estado del pedido lo permite, podremos modificar la informacidn relativa a la Forma de Envio,
el transportista deseado y variar la cantidad de ejemplares deseados de un titulo concreto. Para esta
ultima opcién, haremos click sobre la linea del titulo que deseemos modificar.

9783423686834 | Don Quijote de La Mancha - CERVANTES SAAVEDRA M. |EDEBE 100 549 549,00 )
DE; NAVARRO DURAN, R AREAT SERAROLS, C.

9783431313887 | Andanzas del Buscén Dion Pablos por Mxico v Filipinas - EUNSA 100 216 916,00
CELSA CARMEN GARCIA VALDES

9783421616048 |Buscén, EL- QUEVEDOD, F. DE BRUNO 100 723 723,00

5783483432150 | Tras dessos, Los: Latinoamérica - ALCANTARA R BAMEBU 100 31 374,00
TOBELLA SOLER, M.

Cuando hagamos esto, nos aparecera una celda para variar la cantidad de ejemplares deseados y un botdn
verde (a la derecha de la linea) para validar el cambio.

En la cabecera del pedido, encontramos los botones GRABAR, ELIMINAR y AVANZAR ESTADO.
GRABAR graba la informacion que aparece en la pantalla y vuelve al listado de pedidos.

ELIMINAR borrar el pedido que estamos visualizando. Esta opcidn solo estara habilitada mientras el
pedido se encuentre en un estado anterior a “CERRADQO”.

AVANZAR ESTADO cambia el estado del pedido, haciéndolo avanzar en su tramitacién. Los estados fijados
son: Borrador, Pendiente Expresso, Pendiente Corresponsal, Pedido, Cerrado, Despachado y Recibido.



En cada Estado, el responsable de la tramitacién del mismo sera o el Corresponsal o Expresso Bibliografico
y solo el responsable del pedido en el estado en que se encuentre podra realizar modificaciones en el
mismo.

No se podra Avanzar de Estado sin indicar la Forma de Envio.
El pedido podra sufrir modificaciones hasta encontrarse en Estado CERRADO.

Al avanzar los Estados, se irdn informando las fechas de los cambios. Estas fechas aparecerdn en la parte
derecha de la cabecera del pedido.

Como en los casos anterior, podremos exportar a Excel el contenido del pedido haciendo click en el botén
dispuesto al efecto situado en la parte inferior izquierda de la pantalla.

Para volver al listado de pedidos, podemos hacer click en el botén “Volver”.



Facturas

De manera analoga a la que acabamos de ver al explicar Pedidos, podemos actuar con Facturas. La
pantalla que se nos ofrece es:
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Facturan® Desde Fecha Hasta Fecha
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I [ 01012017 || 31-12-2017 |
20170218 31-07-2017 c 1 $UsA 7.950,68
20170185 06-07-2017 Corrasponsal $UsA -157,85
20170171 27-06-2017 c 1T $UsA 686,54
20170161 12-06-2017 [< I $UsA 13.128,98
20170093 11-04-2017 Corrasponsal I $UsA 125.286,78
Excel
© 2017 Expresso Bibliografico. Usuario: Corresponsal Internacional

Podemos utilizar los filtros de fecha o nimero de factura. El listado nos ofrecera informacién de las
facturas que cumplen con los criterios establecidos.

La factura no admite modificaciones, por lo que estas pantallas seran de “solo” consulta.

Para consultar una factura concreta, bastara con hacer click en la linea del listado deseada. Se nos
mostrara una imagen como la siguiente, donde podremos ver los datos mas relevantes de la factura.



jfexpresso

bibliografico

FACTURA N2: 20170161 Texto:

e Pedides comespondientes N® 5155, 5156, 5174, 5180.

Corresponsal: |Corresponsal Internacional |

Diviza: |$ UsA | Incluye los fletes comespondientes a las Firas. de ESC n® 177812 y 17/385.
Imp Estadistico: | 20.111,77|

Gastos: | 3-01?.21| La mercancia se agrupa en & pallets de medidas europeas.

Total: | 23.128,98|

Forma de Envia: |E ARCO | VENCIMIENTO:

R

050972017

5783416787142 |NcP 1 Alumno: vive con amor 150 6,30 975,00
5783416787166 | NcP 3 Alumno: vive con sinceridad 168 6,30 1.092,00
783421835362 |Musva Evanzelizacién : historiz de la Salvacién - HEREAN LUZARRAGA P. 15 491 7365
9783421835578 |Musva Evanzelizacién 2: Tzlesia v HERRANLUZARRAGA P, 10 491 1910
0783421835586 | Mueva Evanzalizacion 3: moral cristizna - HERRAN LUZARRAGA B 73 531 187,63
0783421835393 |Mueva Evanzalizacién £: Teclogia fmd |- HERFAN, B; FERNANDEZ, A 48 331 25488
9788421835609 | Nusva Evansalizacién 3: Doctrina Social de la Telesia - HERRAN, P DELA 7 451 382,98
788421843086 |Toven que llegd a Papa, El: Tuan Pablo IT, Karol Wojtila (n.e).- ALVAREZ, M 10 375 37,30
788421847497  |Serafin 3 asios Latinoamérica - VARIOS AUTORES 70 5,20 364,00
783421848067  |Fermacién de un imperio, La: Carlos V (n.2) - GARABITO GREGORIO, G. 35 375 13125
5783421848081 | Audacia v conviccidn: Pablo de Terso (ne) - BALLAZ, I 10 375 3730
5783421849934  |Historia de la Filosofia 2 Bachillerato (2016) - BELDA A ; CARABANTE 31 11,93 370,45
788421836666  |JESUS ¥ VIDA 3 NORTE.- FABREGAT TORRENTS, LL. 60 450 270,00
9788421862179 | Mo, no v no Latinoamérica (f lacturz) 110 045 49,50
783421862186 | Tlusiones del maso, Las: Latinoamérica (£ lectura) 110 045 49,50
0783421862193 |Hola! jeracias! jadiés!: Latinoamérica (£ lectura) 110 045 19,50
783421862208 | Guia Un hogar para Dog 113 045 5175
9738421862216 |Teoy Luna: Latinozmérica (£ lacturz) 115 045 5175
9788421862223 | Guia Daniel quiers ser detective 113 045 5175
5788421862230 | Guia Potén el zato no quisra pato 113 045 5175

De igual manera que en ocasiones anteriores, podremos exportar los resultados a Excel utilizando el botdn
correspondiente, situado en la parte inferior izquierda de la pantalla.

También podremos volver al listado anterior utilizando el botén “Volver”.



Otros

Aqui nos encontraremos una serie de utilidades que esperamos resulten de utilidad. La imagen que
obtendremos es como la siguiente:
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Utilidades

grupado una serie de utilidade

En INFORMES iremos incorporando aquellos informes que puedan resultar de interés para la gestion de
la relacion de los Corresponsales con Expresso.

En el momento actual, Unicamente disponemos del informe de “Proyectos”. Su manejo es idéntico al
resto de nuestra plataforma.

En UTILIDADES iremos incorporando aquellas herramientas que puedan ser Utiles para mejorar la
experiencia de usuario de esta plataforma.

En el momento de redactar este manual, se encuentra incorporado la posibilidad de realizar pedidos
directamente desde una hoja Excel. Esta hoja deberd contener los titulos que deseamos pedir en filas y
debera contener al menos 2 columnas, una con el ISBN y otra con la CANTIDAD a pedir. Unicamente se
podran pedir titulos que figuren en la Base de Datos de Expresso Bibliografico.

Un ejemplo de hoja Excel que podemos utilizar es la que se obtiene cuando exportamos a Excel un pedido
de los que se muestran en esta plataforma. Si utilizamos este Excel generado, podriamos hacer un nuevo
pedido tal y como figura en la siguiente imagen:
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Fichero Excel Columna ISBN Columna Cantidad Pedido
Seleccionar archivo | Pedido xlsx [ A || D | [Afiadir a un Nuevo Pedido v | cargar |

1. Seleccionamos el fichero Excel haciendo click en el boton “Seleccionar archivo” y buscandolo
entre las carpetas de nuestro ordenador.

2. Indicamos la columna en la que se encuentra el ISBN

3. Indicamos la columna en que se encuentra la cantidad que deseamos pedir.

4. Indicamos si deseamos incluir los titulos en un nuevo Pedido o incorporarlos en algin otro pedido
que estemos tramitando y que se encuentre en estado “BORRADOR”.

5. Por ultimo, pulsamos el botdn cargar.

Si todo ha ido bien, nos aparecera una imagen como la siguiente:
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Fichero Excel Columna ISBN Columna Cantidad Pedido
Ningun archivo seleccionado | A Il D | [ARadir 2 un Nuevo Pedido v | cargar |

Pedido n®: 2141

9733423686334 | Don Quijote de L3 Mancha - CERVANTES SAAVEDRA, M DE;  |EDEBE 100 549 549,00
NAVARRO DURAN, R ; AREAT SERAROLS, C.

0733431313887 | Andanzas del Buscén Don Pablos por México v Filipinas - CELSA | EUNSA 100 216 216,00
CARMEN GARCIA VALDES

9733421616048 |Buscén, EL- QUEVEDO, F. DE BRUNO 100 723 723,00

0783433432150 | Tras dessos, Los: Latinoamérica - ALCANTARA R TOEBELLA  |BAMEU 100 3,74 374,00
SOLER, M.

Descargar Resultado de la Importacion

Donde nos encontraremos el pedido que hemos tratado y los titulos incorporados.

Disponemos también del botdn “Descargar Resultado de la Importacién” donde, si hacemos click en él,
podremos obtener una copia del Excel que hemos utilizado para la carga del pedido, en el que se habran
coloreado en verde el ISBN y la CANTIDAD de aquellos titulos que se hayan incorporado al pedido (seran
todos aquellos que figuren en la Base de Datosde Expresso Bibliografico). Los que no se hayan coloreado,
no se han incorporado al pedido porque no figuran en la Base de Datos de Expresso Bibliografico.

Para gestionar el pedido que acabamos de cargar, debemos ir a la opcién “Pedidos”.



