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¢, Como se accede?
En la parte superior derecha de la web de Expresso Bibliografice.éxpressobibliografico.coyrse
encuentra el accesola Plataforma para Corresponsales.
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NcP 1 Alumno: vive E Convencion Consorcio de Colegios Catélicos
con amor del Perti 2017

Eventos 2 [§o0 oef)

Entre los dias 08 al 11 de Octubre del presente afio se
realiz6 en la ciudad de Lima — Perd, la XXX
CONVENCION NACIONAL DE EDUCACION CATOLICA

ACP. ADOLESCENTES CON

Actualmente no hay ningin PERSONALIDAD

evento programado. Ken 2017, que organiza el CONSORCIO DE COLEGIOS
Primaria CATOLICOS DEL PERU. Con el tema: “LAS
e / COMPETENCIAS DE LA ESCUELA CATOLICA. COMO

La Plataforma es de acceso restringido a Corresponsales de Expresso Bibliografico, por lo que deberemos
identificarnos con tales al acceder a la misma. La imagen gue se nos muestra es:
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IDENTIFICACION

El contenido de esta Web esta reservado para Corresponsales y Empleados de Expresso Bibliografico. Por favor, identificate.

Usuario: |
Password: |
Continuar

Si no recuerdas tu Usuario / Password, haz click agui

Aqui introduciremos nuestroswario y contrasefia (los mismos que ya se venian utilizando en la anterior
LI FGF F2NXYIEFO & Lzt aF NBY2a &/ 2y GAydz NE O

{A y2 NBO2NRIY2a ydzSaG4NR dzadzr NA2 & O2ydN) asS3il L
nuestro correo electronico y, tras contragta en nuestra base de datosgcibiremos enél nuestras
credenciales.


http://www.expressobibliografico.com/

{A KSY24 AYUNRRdzOAR2 ydzSAGNR dzidzZ NA2 & O2yiNI asS3
la siguiente pantalla:
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IDENTIFICACION

Bienvenid€_Corresponsal Internacional ;
acceder a la funcionalidad completa de nuestra web.

Ahora ya puedes acceder a

Continuar

U

© 2017 Expresso Bibliografico Usuario: Corresponsal Internacional

Aqui,veremosnuestro nombre (en el ejemplque nos ocupa, Corresponsal Internacionagndremos
las siguientes opciones:

9 Cambiar nuestro Usuaridg/Contrasenfia.
91 Desconectarnos, es decir, hacer quesstraPlataforma no recuerde quies sonos.

De la misma forma, en la parte inferior derecha derlagen, aparecera nuestro nombre. Esto ocurrirq
en todas las pantallas mientras estemos en esta plataforma. Haciendo click en nuestro nestéres
en cuafjuier pantallade nuestra plataformdlegaremos a esta pantalla de identificacion.

Una vez nos hemos identificadmndicando nuestro usuario y contefsa correcamente tenemos a
nuestra disposicion toda la funcionalidad que nos ofrece la plataforma y a la que podremos acceder desde
el menu superior.



Titulos
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Titules

Titulo Autor Editorial Situacion Coleccidn Materia Isbn

[puscon Il [ Il |l M|l |l |
Buseén, El QUEVEDO, F. DE 0 BRUNO DISFONIBLE 0788421616048 13
Vida del Buscon, La QUEVEDC, F.DE 0 EDEBE 0788423600374 S1)
Andanzas del Buseén Don Pablos por México v Filipinas CELSA CARMEN 0 EUNSA 0788431315887 916

GARCIA VAIDES
Estudios sobre E] Buscén ALFONSOREY 0 0788431321147 13,11
Buscon, El QUEVEDOC.F.DE 0 CATEDRA DISPONIBELE 0788437602370 804
Historia de la vida del Buzcon QUEVEDQ. F. DE 0 ESPASA-CALPE DISFONIBLE 0788467036329 10,15
Buscon QUEVEDO 0 CASTALIA 0788470304676 0,00
Histeria de la vida del Buscén QUEVEDC.F.DE 0 MESTAS DISPONIBELE 0788489163775 433
© 2017 Expresso Bibliografico. Usuario: Corresponsal Internacional

Desde aqui accederemos a la informacion que sobre los Titulos esté disponible en la Base de Datos de
Expresso Bibliografico.

Podemos utilizar los filtros de Titulo, Autor y Editofldsernemosque en el ejemplo de la imagen se ha
realizado una busqueda 8pNJi Y R2 a06dza 02y é Sy St FALGNR ¢ NGdzZ 2 ¢
en cualquiemposiciondel Titulo y nos muestra los resultados.

También nos ofrece una lista de Situaciones, Colecciones y Materias.
Por dltimo, si conocemos el ISBN del titulo ldectambién podemos aportarlo.

Todos los filtros son combinables y se nos mostraran aquellos items que cumpladesios datos
aportados

Podemos exportar a Excel este listado haciendo ehc&l botdn situado al efecto en la esquina inferior
izquierda de la pantalla.

Para ampliar la informacion relativa a un titulo concreto bastara hacer click sobre la linea deseada del
listado. Se nos mostrara una imagen como la siguiente:
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Editorial: BERUNO

Afio Edicidn: 2011

Edicifion n®: &

N*® Paginas: 304

Idioma: CASTELLAMO Extracto:

Encuadernacion: Ristica con solapas «L3 vida del Buscdns se sitia en |3 linea de |a novela picaresca, iniciada

Coleccion: Anague

Situacion: DISPOMIELE

Materia: 4.1 LECTURAS RECOMEMNDADAS

Proyecto: ENTOS

Ciclo: LITE

Curso: SECU i i obi
Pub. Objefivo: INFANTIL / JUWEMIL

Edad Recomendada (desde): 15 abuos

Tipe: LIBRD

Soporte: Libro Pedidos:
Alto: 180 mm

Ancho: 122 mm

Facturas:

ot

Aqui podemoser informacién mas detallada del titulo seleccionado. También podremos ver si este titulo
ha participado de algun pedidmterior oenalguna factura y podremos consultar desde aquisiienido
haciendo click sobre suimerg, del pedido o de la factura

También podremos realizar un e pedido de este titulo desde aqui. Bastara con indicar la cantidad de
ejemplaresdeseado® K|l OSNJ Ot AO0] Sy St 06205y dat SRANED® {A &
G0o2NNI R2NESZ &S y2a 2FNBOSNI | L) akladexistenel R RS Ay
t N @2ft @SNJ It fAAGFR2 [dzS Sadtolyz2a (GNIXolalyR2
inferior de la pantalla.

Igualmente, en la parte inferior derecha de la imagen veremos nuestro nombre, desde donde podremos
ir a la pantallale identificacion, tal y como explicamos anteriormente.
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if Pedidos

Pedido n® Desde Fecha Hasta Fecha Estado

[ | | ot-01-2017 [ 31-12-2017 | v]

2139 06-11-2017 C. p 1L 1onal 3.669,15 BORRADOR

2036 26-10-2017 | Quijote y Buscon Corresponsal Internacional 2.562,00 BORRADOR

2085 26-10-2017 | Tres Deseos Corresponsal I onal 1.507,25 CERRADO

073 15-10-2017 Corrszponszl Infernacional 268,30 FEDIDO

2072 25-10-2017 Corrasponsal I ional 137,10 RECIEIDO

2071 18-10-2017  |Referencia del pedido 2071 Corrasponsal Intemacional 1.945,60 PENDIENTE
EXFRESS0

2070 18-10-2017  |Referencia del pedido 2070 Corrasponsal I ional 5.164,70 PEDIDO

2069 18-10-2017 Corrasponsal Intemacional 1.000,00 RECIEIDO

2067 18-10-2017 Corresponsal I ional 566,00 PEDIDO

2066 17-10-2017 Referencia del Pedido 2066 C. p 1L 1onal 341,25 CEREADOD

2065 Corresponsal Internacional 1.015,00 RECIEIDO

2064 mi Referencia avanzada Corresponsal I jonal 5.669,15 RECIEIDO

2033 Correzponsal Infernacional 0,00

2052 Corresponsal I ional 0,00

2043 Corresponsal I ional 0,00

2042 Corraspeonszl Infernacional 0,00

2011 Corresponsal | iomal 0,00

2009 Corrasponsal I iomal 0,00

2005 Corresponsal I onal 0,00

1956 Corresponsal I ional 0,00

1985 Correzponsal Infernacional 0,00

1953 Corresponsal I jonal 0,00

1942 Corrsspensal I jonal 0,00

© 2017 Expresso Bibliografico. Usuario: Corresponsal Internacional

Aqui, de manera similar a como se realiza el filtro en Titulos, podremos filtrar nuestros pedidos aportando
como datos algunos de los siguientes:

1 Eln°de pedido
1 Elrango de fechas deeacion del pedido
1 El estado del pedido

El sistemanos ofrecerdun listado coninformacién deaquellospedidos que cumplan con los filtros
establecidos.

Nota: Para los pedidos realizados antes de la puesta en produccion de esta plataforma no estara
disponible informacion relate a Ref. Cliente, Importe ni Estado del Pedido.

Podemos exportar a Excel el contenido del listado que se nos muestra haciendo cliclke!duodtdn
dispuesto al efecto en la parte inferior izquierda de la pantalla.

Para consultar un pedido concreto, bastara con hacer click sobre la linea deseada del listado. Se nos
mostrara una imagen como la siguiente:
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| Pedidos

PEDIDO N%: 2086 Fechas:

Fecha Conf, Commesponszal:
Fecha: 261002017

5 Fecha Validado Expresso:

Correzponsal: Corresponsal Internacional

Fecha Validado Corresponsal:
Forma de Envio: | v I
Teansportintes | = I Fecha Cerrado Expresso:
Referencia: |Duijote v Buscon I Fecha Despachado Expresso:
Imparts (SUSA): 2 562,00 Fecha Recibido Comesponsal:
Esztado: BORRADOR Fecha Salida:

| Grabar | Eliminar | Avanzar Estado | Lecha bsrmmackEntrega:

Fecha Embarque:

9783423686834 |Don Quijote de La Mancha - CERVANTES SAAVEDRA M. |EDEBE 100 549 549,00
DE; NAVARRO DURAN, R ; ARBAT SERARQLS, C.

9783431315887 | Andanzas del Buscén Don Pablos per México v Filipinas - EUNSA 100 3,16 916,00
CELSA CARMEN GARCIA VALDES

9788421616048 |Buseén, El- QUEVEDQ, F. DE BRUNO 100 1.3 723,00

9788483432150 |Tres desaos, Los: Latinoamérica - ALCANTARA R; BAMEU 100 3,74 374,00
TOBELLA SOLER, M.

Excel

VOLVER

© 2017 Expresso Bibliografico. Usuvario: Corresponsal Internacional

Aqui, si eEstado del pedido lo permite, podremos modificar la informacion relativa a la Forma de Envio,
el transportista deseado y variar la cantidad de ejemplares deseados de un titulo concreto. Para esta
ultima opcién, haremos click sobre la linea del titulo que dessamadificar.

9783423686834 | Don Quijote de La Mancha - CERVANTES SAAVEDRA M. |EDEBE 100 549 549,00 )
DE; NAVARRO DURAN, R AREAT SERAROLS, C. s
9783431313887 | Andanzas del Buscén Dion Pablos por Mxico v Filipinas - EUNSA 100 216 916,00
CELSA CARMEN GARCIA VALDES
9783421616048 |Buscén, EL- QUEVEDOD, F. DE BRUNO 100 723 723,00
5783483432150 | Tras dessos, Los: Latinoamérica - ALCANTARA R BAMEBU 100 31 374,00
TOBELLA SOLER, M.

Cuando hagamos esto, nos aparecera una celda para variar la cantidad de ejemplares deseados y un boton
verde (a la derecha de la linea) para validar el cambio.

En la cabecera del pedido, encontramos los botones GRABAR, ELIMINAR y AVRAZBR ES
GRABAR graba la informacion que aparece en la pantalla y vuelve al listado de pedidos.

ELIMINAR borrar el pedido que estamos visualizandesta opcion solo estara habilitada mientras el
LISRAR2 &S SyOdzsSYyiNB Sy dzy SadlR2 yiSNA2NI I &/ 9w

AVANZAR ESTADO cambia el estado del pedido, haciéndolo avanzar en su tramitacion. Los estados fijados
son: Borrador, Pendiente Expresso, Pendiente Corresponsal, Pedido, Cerrado, Despachado y Recibido.



En cada Estado, el responsable de la tramitacién del misramssrCorresponsal o Expresso Bibliografico
y solo el responsable del pedido en el estado en que se encuentre podra realizar modificaciones en el

mismo.
No se podra Avanzar de Estado sin indicar la Forma de Envio.
El pedido podré sufrir modificacionesdta encontrarse en Estado CERRADO.

Al avanzar los Estados, se iran informando las fechas de los cambios. Estas fechas apareceran en la parte
derecha de la cabecera del pedido.

Como en los casos anterior, podremos exportar a Excel el contenido del pedidondteaclick en el botén
dispuesto al efecto situado en la parte inferior izquierda de la pantalla.

tF N @2t @SNIFE fAadGlR2 RS LISRAR2&Z LRRSY2a KI OSN



Facturas

De manera analoga a la que acabamos de ver al explicar Pedidesngodctuar con Facturas. La
pantalla que se nos ofrece es:

yfex
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Facturas
Facturan® Desde Fecha Hasta Fecha
[ | ot-012017  |[ 31122017 |

31-07-2017 Corrasponsal $USA 7.950,68
06-07-2017 Corrazponsal $UsA -157,85
27-06-2017 Corrasponsal I ional $UsA 686,54
12-06-2017 Corresponsal i $UsA 13.128,98
11-04-2017 Clorrespansal $UsA 125.286,78
Excel
© 2017 Expresso Bibliografico. Usuario: Corresponsal Internacional

Podemos utilizar los filtros de fecha o nimero de factura. El listado nos ofredertnacion de las
facturas que cumple con los criterios establecidos.

[ FIFOGdz2NY y2 FRYAGS Y2RAFAOIFIOAZ2YySasz LRNIE2 IdsS

Para consultar una factura concreta, bastara con hatiek en la linea del listado desead®e nos
mostrara una imagen como la siguiente, donde podremos ver los datos mas relevantes de la factura.
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FACTURA N2: 20170161 Texto:

e Pedides comespondientes N® 5155, 5156, 5174, 5180.

Corresponsal: |Corresponsal Internacional |

Diviza: |$ UsA | Incluye los fletes comespondientes a las Firas. de ESC n® 177812 y 17/385.
Imp Estadistico: | 20.111,77|

Gastos: | 3-01?.21| La mercancia se agrupa en & pallets de medidas europeas.

Total: | 23.128,98|

Forma de Envio: |EARCO | VENCIMIENTO:

R

050972017

5783416787142 |NcP 1 Alumno: vive con amor 150 6,30 975,00
5783416787166 | NcP 3 Alumno: vive con sinceridad 168 6,30 1.092,00
783421835362 |Musva Evanzelizacién : historiz de la Salvacién - HEREAN LUZARRAGA P. 15 491 7365
9783421835578 |Musva Evanzelizacion 2: Tzlesia v -HERRAN LUZARRAGA P 10 491 1910
0783421835586 | Mueva Evanzalizacion 3: moral cristizna - HERRAN LUZARRAGA B 7 531 387,63
0783421835393 |Mueva Evanzalizacién £: Teclogia fmd 1- HERFAMN, P FERNANDEZ, 4. 48 331 25488
9788421835609 | Nusva Evansalizacién 3: Doctrina Social de la Telesia - HERRAN, P DELA 75 491 382,98
788421843086 |Toven que llegd a Papa, El: Tuan Pablo IT, Karol Wojtila (n.e).- ALVAREZ, M 10 375 37,30
788421847497  |Serafin 3 asios Latinoamérica - VARIOS AUTORES 70 5,20 364,00
783421848067  |Fermacién de un imperio, La: Carlos V (n.2) - GARABITO GREGORIO, G. 35 375 13125
5783421848081 | Audacia v conviccidn: Pablo de Terso (ne) - BALLAZ, I 10 375 3730
5783421849934  |Historia de la Filosofia 2 Bachillerato (2016) - BELDA A ; CARABANTE 31 11,93 370,45
788421836666  |JESUS ¥ VIDA 3 NORTE.- FABREGAT TORRENTS, LL. 60 450 270,00
9788421862179 | Mo, no v no Latinoamérica (f lacturz) 110 045 49,50
783421862186 | Tlusiones del maso, Las: Latinoamérica (£ lectura) 110 045 49,50
0783421862193 |Hola! jeracias! jadiés!: Latinoamérica (£ lectura) 110 045 19,50
783421862208 | Guia Un hogar para Dog 113 045 5175
9788421862216 | Teoy Luna: Latinoamérica (£ lecturz) 113 045 5175
9788421862223 | Guia Daniel quiers ser detective 113 045 5175
5788421862230 | Guia Potén el zato no quisra pato 113 045 5175

De igual manera quien ocasiones anteriores, podremos exportar los resultados a Exizeindd el botén
correspondiente, situado en la parte inferior izquierda de la pantalla.

~ A
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Otros

Aqui nos encontraremos una serie de utilidades que esperamos easdét utilidad. La imagen que
obtendremos es como la siguiente:

% expresso
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OPCIONES

Utilidades

EnINFORMES iremos incorporando aquellos informes que puedan resultar de interés para la gestion de
la relacién de los Corresponsales con Expresso.

En el momento actualinicamente disponemoR St AYF2NX¥S RS at NpeSOG2aé o
resto de nuestra plataforma.

En UTILIDADES iremos incorporando aquellas herramientas que puedan ser Utiles para mejorar la
experiencia de usuario de esta plataforma.

En el momento de redactar este manusé encuentraincorporado la posibilidad de realizpedidos
directamente desde una hoja Excel. Esta hoja debera contener los titulos que deseamos pedir en filas y
deberéa contener al menos 2 columnas, una con el ISBN y otra con la CANTIDADUnjpediiente se
podran pedir titulos que figuren en la Base de Datos de Expresso Bibliografico.

Un ejemplo de hojaXeel qgue podemos utilizar es la que se obtiene cuando exportamos a Excel un pedido
de los que se muestran en esta plataforma. Si utilizamos este Excel generado, podriamos hacer un nuevo
pedido tal y como figura en la siguiente imagen:
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Fichero Excel Columna ISBN Columna Cantidad Pedido
Seleccionar archivo | Pedido xlsx [ A || D | [Afiadir a un Nuevo Pedido v | cargar |

1. { St SOOA2yl Y24 Sf TFTAOKSNR 9EOSt KIFOASYyR2 OfAC

entre las carpetas de nuestro axdador.

Indicamos la columna en la que se encuentra el ISBN

Indicamos la columna en que se encuentra la cantidad que deseamos pedir.

4. Indicamos si deseamos incluir los titulos en un nuevo Pedido o incorporarlos en algun otro pedido
que estemos tramitandoly dzS5 &S Sy OdzSYyiNB Sy SadlFR2 d&. hww! &

5. Por ultimo, pulsamos el botdn cargar.

w N

Si todo ha ido bien, nos aparecera una imagen como la siguiente:
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Fichero Excel Columna ISBN Columna Cantidad Pedido
Ningun archivo seleccionado | A Il D | [ARadir 2 un Nuevo Pedido v | cargar |

Pedido n®: 2141

9733423686334 | Don Quijote de L3 Mancha - CERVANTES SAAVEDRA, M DE;  |EDEBE 100 549 549,00
NAVARRO DURAN, R ; AREAT SERAROLS, C.

0733431313887 | Andanzas del Buscén Don Pablos por México v Filipinas - CELSA | EUNSA 100 216 216,00
CARMEN GARCIA VALDES

9733421616048 |Buscén, EL- QUEVEDO, F. DE BRUNO 100 723 723,00

0783433432150 | Tras dessos, Los: Latinoamérica - ALCANTARA R TOEBELLA  |BAMEU 100 3,74 374,00
SOLER, M.

Descargar Resultado de la Importacion

Donde nos encontraremos el pedido que hemos tratado y los titulos incorporados.

Disporemostambiéndel botoy & 5Sa OF NBIF NJ wSadzZ GF R2 RS €1 LYLR2NI
podremos obtener una copia del Excel que hemos utilizado para la carga del pedido, en el que se habran
coloreado en verdel ISBN ya CANTIDAD de aquellos titulos que se hayan incadwoal pedido (seran
todosaquelbsque figuren en la Base de DatlesExpressoiBliograficd. Los que no se hayan coloreado

no se han incorporado al pedido porgoe figuran eda Base de Datos de Expresso Bibliografico.

tF N 3SadA2y I N St LISRAR2 [[dzS | OFolY2a RS OF NBI NE



